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Un Peuple — Un But — Une Foi
MINISTERE DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR,
DE LA RECHERCHE ET DE L'INNOVATION Dakar, le

Q o 0 15EP. 2098

DE DAKAR

APPEL A CANDIDATURES

Le Recteur de I'Université Cheikh Anta Diop de Dakar recrute pour le compte de la Faculté de
Medecine, de Pharmacie et d’Odonto-Stomatologie (FMPO) :

e une (01) Secrétaire d’Administration universitaire.

Type de contrat :
e Contrat a durée indéterminée (CDI)

Diplomes requis :
e Licence 3 en Finance — Comptabilité, Droit ou tout autre dipléme admis en
equivalence dans la méme spécialité.

Missions principales :

e préparer les dossiers d’appel d'offres, les procés-verbaux d’attribution provisoire ;

e préparer les dossiers a soumettre a I'autorité contractante en matiére de marchés
publics ;
preparer tout document a transmettre ou a signer avec des tiers en matiére de
marcheés publics ;

e établir un plan consolidé annuel de passation des marchés de I'autorité contractante -

e assurer le secrétariat de la commission des marchés :

e assurer la gestion des procédures dans le (SYGMAP) ;

e gerer le classement et 'archivage des documents :

o élaborer et gérer des tableaux de bord permettant de suivre les délais d’exécution des
procédures de passation des marchés ainsi que le respect des calendriers de
réalisation ;

e etablir un rapport trimestriel et annuel sur 'ensemble des marchés publics de 'année.

Compétences requises:

¢ avoir travaillé dans le domaine de la gestion des marchés publics ou de la comptabilité
publique en milieu universitaire serait un atout.

* avoir au moins une attestation de formation sur les marchés publics de la DCMP ou de
- TARCOP.

Expériences professionnelles :
* avoir une expérience professionnelle d’au moins deux (02) ans dans le domaine :

Eligibilité :
e présenter un dossier complet & la date de cléture de I'appel a candidatures.
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Modalités de sélection : . i
e la procédure d’évaluation des candidatures se fait par un examen des dossiers suivi
d’un entretien avec les candidats présélectionnés.

Modalités et date limite de dépot :
e le dossier complet doit étre déposé en ligne a [ladresse suivante
https://recrutement.ucad.sn, au plus tard le .:..z_g.gm.?wg ........ , a 18 heures.

Piéces a fournir

le dossier de candidature doit comprendre les piéces numérisées suivantes :

* une demande adressée au Recteur de TUCAD ;

* une lettre de motivation ;

* un curriculum vitae ;

* une copie légalisée par la police ou la gendarmerie de la carte nationale d’identité :

* les copies |égalisées par la police ou la gendarmerie des dipldmes ou attestations de
reussite (du Baccalauréat ou équivalent a la Licence 3) ;

* les attestations, certificats de travail ou tout autre document justificatif du curriculum vitae.

NB : Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour la suite du
processus de recrutement.

NB : Cet appel a candidatures abroge et remplace I'appel a candidatures n°® 6204 du
08 aolt 2026.
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