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Le Recteur de I'Université Cheikh Anta Diop de Dakar recrute pour le compte du Centre
d'Etudes des Sciences et Techniques de I'Information (CESTI) :
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APPEL A CANDIDATURES

* un(e) (01) comptable des matiéres

Diplémes requis :
e Certificat de fin d'études de technicien :

e Certificat d'Aptitude professionnelle/Aide comptable ou tout autre diplédme admis en
équivalence ;

Type de contrat :
« Contrat a durée indéterminée (CDI)

Missions principales :

e gerer et retracer toutes les opérations d’'entrée et de sortie des matiéres ;

e réunir toutes les piéces justificatives des opérations effectuées ;

o assurer I'entretien et la conservation des matiéres qui sont sous son contrdle |

» tenir des inventaires périodiques et s'assurer de la concordance entre les écritures
et l'existant ;

» suivre les immobilisations corporelles et incorporelles |

= participer a la cloture comptable mensuelle et annuelle des stocks ;

s recenser et enregistrer les immobilisations sur un fichier de suivi ;

* suivre les immobilisations en cours, le stock de fournitures et autres matiéres
consommables ;

» effectuer le rapprochement entre le fichier des immobilisations et la comptabilité ;

* analyser les écarts d'inventaire et proposer des actions correctives :

* produire des reportings réguliers sur la gestion des matiéres.

Compétences requises :
» respecter la confidentialite et les régles de discrétion professionnelle ;
maitriser la gestion des moyens généraux ;
maitriser les techniques d'inventaire ;
avoir une connaissance sur les méthodes de gestion des stocks et immobilisations:
avoir une connaissance pratique en logistique et planification ;

maitriser les outils informatiques et bureautiques.

Expériences professionnelles :
* avoir une expérience professionnelle d'au moins deux (02) ans dans le domaine.
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Eligibilité :

présenter un dossier complet a la date de cléture de I'appel 4 candidatures.

Modalités de sélection :

la procédure d'évaluation des candidatures se fait par un examen des dossiers suivi
d’'un entretien avec les candidats présélectionnés,

Modalités et date limite de dépét :

le dossier complet doit étre déposé en ligne a ladresse suivante
https://recrutement.ucad.sn, au plus tard le ...... 0 JA[IUT?U?G a 18 heures.

Piéces a fournir :

le dossier de candidature doit comprendre les piéces numérisées suivantes :

une demande manuscrite adressée au Recteur de 'TUCAD ;

une lettre de motivation ;

un curriculum vitae ;

une copie légalisée par la police ou la gendarmerie de la carte nationale d'identité :

les copies légalisées par la police ou la gendarmerie des dipldmes ou attestations de
réussite aux diplomes et relevés de notes ;

les attestations , certificats de travail ou tout autre document justificatif du curriculum
vitae.

NB : Seuls les candidats présélectionnés seront contactés pour la suite du processus
de recrutement.
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Le Recleur
Président du Conseil Académique de
I'Université Cheikh Anta Diop de Dakar
Lo Professaur
Afiount Badara KANDJI
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